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Regulamin udostepniania zbioréw
Centralnej Biblioteki Geografii i Ochrony Srodowiska

Przepisy ogélne

Centralna Biblioteka Geografii i Ochrony Srodowiska Instytutu Geografii i Przestrzennego
Zagospodarowania PAN, zwana dalej Biblioteka, stanowi biblioteke naukowa.

Biblioteka udostgpnia swoje zbiory na miejscu w czytelniach wszystkim zainteresowanym oraz
przez wypozyczenia na zewnatrz (po otworzeniu konta).

Czytelnik ponosi petna odpowiedzialno$¢ materialng za uzytkowane materialy biblioteczne.
W razie zagubienia lub uszkodzenia publikacji obowiazany jest dostarczy¢ egzemplarz tego
samego wydania lub pokry¢ koszty konserwacji. Inny sposob uregulowania zobowiazaf wobec
Biblioteki ustala jej kierownik po zasiggnigciu opinii Komisji Bibliotecznej.

Kazdy uzytkownik — pracownik, doktorant, stypendysta odchodzacy z IGiPZ PAN ma
obowigzek uzyskania zaswiadczenia (podpis na karcie obiegowej) o uregulowaniu zobowiazan
wobec Biblioteki.

Nieprzestrzeganie regulaminu powoduje utrate prawa korzystania z Biblioteki,
a w przypadkach drastycznych — dochodzenie roszczen zgodnie z przepisami prawa.

Udostepnianie na miejscu

Wchodzacych do czytelni obowigzuje:

1) pozostawienie okry¢, plecakéw, toreb itp. w szatni przy portierni,

2) okazanie dyzurujacemu bibliotekarzowi legitymacji lub innego dowodu tozsamosci

(nie dotyczy pracownikow IGiPZ PAN),

3) zarejestrowanie u dyzurujgcego bibliotekarza wnoszonych publikacji.
Uzytkownik ma wolny dostep do potek w czytelni oraz w czytelni Dziatu Kartografii. Pozycje
wybrane z polek — po wykorzystaniu — nalezy odstawi¢ na wlasciwe miejsce.
Wynoszenie materialéw bibliotecznych poza obrgb czytelni bez zgody dyzurujacego
bibliotekarza jest niedopuszczalne. ,
Do czytelni sprowadza si¢ z magazynu materiaty biblioteczne zaméwione na rewersach.
Pozycje, po ktdre czytelnik nie zglosi si¢ w ciagu 7 dni sa odsylane do magazynu przy
réwnoczesnym zlikwidowaniu rewersu.
7 materiatdéw sprowadzonych do czytelni mozna korzystaé przez okres dwdch tygodni.
Konieczno$¢ dluzszego niz 2 tygodnie korzystania z materialéw sprowadzonych
z magazynu nalezy zglosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi, ktéry poprzez odpowiednie
zaznaczenie na rewersie zapobiegnie odestaniu ich do magazynu.
Po wykorzystaniu pozycji sprowadzonej z magazynu czytelnik oddaje jg dyzurujacemu
bibliotekarzowi i otrzymuje — jako dowdd zwrotu — odpowiedni odcinek rewersu.
Stare druki udostepniane sg na zasadach opisanych w Regulaminie udostepniania starych
drukéw CBGiOS (zatacznik nr 1),
Na terenie Biblioteki czytelnikéw obowigzyje:

1) zakaz palenia wyrobow tytoniowych lub uzywania e-papieroséw,
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2) zakaz spozywania positkow,

3) wyciszenie telefonéw komorkowych,

4) zachowanie ciszy i porzadku,

5) przestrzeganie zalecen personelu Biblioteki.

Wypozyczenia

Prawo otwierania kont i wypozyczania na zewnatrz maja: pracownicy, doktoranci,
stypendysci, stali wspélpracownicy i emeryci IGiPZ PAN oraz inni uzytkownicy w ramach
wypozyczania miedzybibliotecznego lub za pobraniem kaucji, ktorej wysoko$¢, okreslona jest
w Cenniku oplat i ustug reprograficznych CBGiOS (zalacznik nr 2).

Zapisu do wypozyczalni dokonuje si¢ na wniosek zainteresowanej osoby. po wypelnieniu na
miejscu formularza zapisu zawierajgcego dane osobowe 1 adresowe. Pracownicy, doktoranci,

bibliotekarza zatrudnienia lub wspotpracy z IGIPZ PAN, a w przypadku pozostatych 0s6b po
okazaniu dowodu osobistego lub paszportu.
Materiaty biblioteczne mozna zamawia¢ tradycyjnie, za pomocg katalogu on-line oraz-drogg
mailowg.
Poza obreb Biblioteki nie wypozycza sig:

1) materiatow wydanych przed 1950 r.,

2) pozycji z wydzielonej kolekeji prof. Staszewskiego,

3) rekopiséw i maszynopiséw prac magisterskich i doktorskich,

4) materialow Archiwum Naukowego,

5) wydawnictw encyklopedycznych,

6) materiatow, ktérych forma wydawnicza, stan zachowania lub unikalno$¢ nie pozwala

na korzystanie poza Biblioteka.

W uzasadnionych przypadkach kierownik Biblioteki moze wyrazi¢ zgodg na wypoZzyczenie
powyzszych materiatow.
Wypozyczeh dokonuje sie na podstawie rewersow tradycyjnych lub w systemie bibliotecznym.
Przy zwrocie publikacji uzytkownik otrzymuje odpowiedni odcinek rewersu.
Uzytkownicy posiadajacy konta biblioteczne maja prawo wypozyczy¢ jednoczesnie:

1) pracownicy IGiPZ PAN ~ 15 wol. na okres 6 miesigey,

2) doktoranci, stypendysci, stali wspolpracownicy i emeryci IGiPZ PAN -5 wol. na okres

1 miesigca,

3) pozostali uzytkownicy — 3 wol. na okres 2 tygodni (za kaucja).
W uzasadnionych przypadkach kierownik Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie
wiekszej liczby ksigzek.
W razie potrzeby uzytkownik moze uzyska¢ (osobiscie, telefonicznie lub wysylajac e-mail)

innego uzytkownika.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo zada¢ zwrotu wypozyczonych ksigzek
przed uptywem ustalonego terminu.

Jesli zamawiana ksiazka zostala uprzednio wypozyczona innej osobie, uzytkownik moze
zarezerwowac ja dla siebie w nastepnej kolejnosci.



zwrdeié wszystkie wypozyczone materiaty biblioteczne.
11. Z mozliwosci kserowania wylaczone sa nastepujace kategorie zbiorow:
1) materialy wydane przed 1950 r.,
2) rekopisy 1 maszynopisy prac magisterskich i doktorskich,
3) materialy Archiwum Naukowego,
4) materiaty, ktérych forma wydawnicza lub stan zachowania nie pozwala
na kserowanie.
W uzasadnionych przypadkach kierownik Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na kserowanie
powyzszych materiatow.

12. Konsekwencja przetrzymywania wypozyczonych materialéw ponad ustalony termin zwrotu
jest naliczanie optaty za kazdy dzien zwloki. Stawka oplaty za nieterminowy zwrot okresiona
jest w Cenniku oplat i uslug reprograficznych CBGiOS (zalacznik nr 2). Oplata nie dotyczy
pracownikow IGiPZ PAN.

Wypozyczenia migdzybiblioteczne

1. Pracownicy IGiPZ PAN majg prawo za posrednictwem Biblioteki wypozyczaé ksigzki z
innych polskich bibliotek na zasadach wypozyczen migdzybibliotecznych. Materiaty
wypozyczone przez Biblioteke sg udostepniane czytelnikom w czytelni, a tylko
w uzasadnionych przypadkach moga by¢ wypozyczone do domu.

O wypozyczaniu miedzybibliotecznym decyduje i ponosi odpowiedzialnos¢ za wypozyczone
materialy kierownik Biblioteki lub osoba przez niego upowazniona.
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3. Biblioteka posredniczy w wypozyczaniu materiatdéw z zagranicy. Jesli nie ma mozliwosei
bezplatnego pozyskania kopii publikacji z biblioteki zagranicznej to konieczne jest
skorzystanie z platnego posrednictwa Biblioteki Narodowe;.

4. Instytucja moze otwieraé konto biblioteczne na podstawie pisma kierownictwa danej instytucji

lub kierownika wlasnej biblioteki, przy czym w pismie takim powinna by¢ wymieniona osoba

upowazniona do podpisywania rewerséw miedzybibliotecznych, a tym samym odpowiedzialna
za Wypozyczone materialy.

Instytucja posiadajgca konto biblioteczne ma prawo wypozyczy¢ jednoczesnie 5 wol. na okres
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2 tygodni. W razie potrzeby mozna uzyskac prolongate terminu zwrotu wypozyczonej ksiazki,

6. W kazdej formie wypozyczenia miedzybibliotecznego zaméwienie powinno zawiera¢ opis
bibliograficzny pozycji oraz petny adres biblioteki 1 dane osoby upowaznione;.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2025 1.

Zataczniki:
1. Regulamin udostepniania starych drukow CBGiIOS.
2. Cennik optat i ustug reprograficznych CBGiOS.
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